
แบบฟอรมขอมูลและความรูของบุคลากรของสำนักอนามัยการเจริญพันธุ 

ชื่อ-นามสกุล......นางสาวนุชนาฏ  ชิดตะคุ.... ตำแหนง.......นักวิชาการสาธารณสุข....................... 

กลุมงาน/ฝาย.......บริหารยุทธศาสตร.............................................. 
 

1. งานท่ีรับผิดชอบ 

  1.1 ตัวชี้วัดการบริหารแผนและขับเคลื่อนงานตามแผนปฏิบัติการ 

 1.2 งานแผนงานและงบประมาณสำนักอนามัยการเจริญพันธุ 

  1.3 โครงการเฝาระวังดานอนามัยการเจริญพันธุ 

2. ขอมูลท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 

  2.1 พระราชบัญญัติการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยรุน พ.ศ. 2559 

  2.2 แผนปฏิบัติการยุทธศาสตรการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภแมวัยรุน ระดับชาติ พ.ศ. 

2560 – 2569 ตามพระราชบัญญัติการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยรุน พ.ศ. 2559 ระยะ 3 ป 

(ปงบประมาณ 2562-2564) 

  2.3 อัตราการคลิดมีชีพในหญิงอายุ 15 – 19 ป จากระบบ HDC และจากขอมูลฐานทะเบียนราษฎร 

  2.4 อัตราการคลิดมีชีพในหญิงอายุ 10 - 14 ป จากระบบ HDC และจากขอมูลฐานทะเบียนราษฎร 

  2.5 รอยละการตั้งครรภซ้ำในหญิงอายุ นอยกวา 20 ป จากระบบ HDC 

 3. ความรูสำคัญท่ีใชในการทำงาน 

   3.1 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2560 

 3.2 พระราชบัญญัติการจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

  3.3 แผนยุทธศาสตรชาติระยะ 20 ป ดานสาธารณสุข 

  3.4 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12 

  3.5 คูมือแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการตามระบบ DOC 

  3.6 คูมือมือการใชงานระบบ DOC 

4. ขอมูลความรู/ท่ีเก่ียวของเพ่ือพัฒนาการปฏิบัติงานของตนเอง 

  4.1 การใชงานโปรแกรม excel 

  4.2 การเขียนแผนงาน โครงการ แผนปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 แบบฟอรมการจัดการความรู ( Knowledge Management : KM ) 

ชื่อ-นามสกุล................ นางาสาวนุชนาฏ  ชิดตะคุ.............................ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุข…………. 

กลุมงาน/ฝาย...บริหารยุทธศาสตร...................................................................................................................... 

ช่ือเรื่อง การใชงานโปรแกรม Microsoft Excel เพ่ือการจัดทำรายงาน (Pivot Table) การวิเคราะหและ

สรุปผล แผนการดำเนินงานสำนักอนามัยการเจริญพันธุ 

  สรุปสาระสำคัญ : Pivot Table คือ เครื่องมือท่ีใชสำหรับสรุปผลขอมูลจำนวนมาก ๆ ในรูปแบบของ

ตาราง และรปูแบบกราฟ (Pivot Chart) จะมีดวยกัน 4 สวนท่ีจะตองลากเอาขอมูลมาวางเพ่ือสรุปผล ดังนี้ 

 1. Row Label = ใชสรุปขอมูลท่ีหัวของตารางทางดานซาย 

2. Column Label = ใชสรุปขอมูลท่ีหัวของตารางทางดานบน 

3. Σ Values = สรุปผลของขอมูลท่ีตองการ โดยจะตองกำหนดวาจะใชสูตรใด SUM, AVERAGE, 

MAX, MIN, COUNT เปนตน 

4. Filter = ใชกำหนดวาจะใชคอลัมนใดเพ่ือใชกรองขอมูล โดยการแสดงผลจะเปน Drop down list 

เพ่ือใหเลือกวาเราจะกรองขอมูลใด 

ข้ันตอนการวิเคราะหขอมูลดวย Pivot table 

1. การเตรียมขอมูลเพ่ือการวิเคราะหและสรุปผล ขอมูลควรเก็บในรูปแบบของฐานขอมูล ขอมูลท่ีอยู

ในรูปแบบหลาย ๆ ตาราง แตละตารางตองมีรูปแบบเดียวกัน (Consolidate) 

   

 
 

 

แบบฟอรม 2 

รูปท่ี 1 ฐานขอมูล 



 

2. การสราง Pivot table  

คลิกเลือกกลุมขอมูลท่ีตองการนำมาวิเคราะห และคลิกแท็บ แทรก >> PivotTable 

 

 

 

 

 

 

ประโยชน :   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 กลุมขอมูล 

รูปท่ี 3 คลิกแท็บ แทรก >> PivotTable  



 

คลิกเลือกตาราง หรือชวงเซลท่ีจะนามาแสดง และกดปุม ตกลง 

 
 

 

เลือกขอมูลท่ีตองการวางใน Pivot table  

 
 

 

 

 

 

รูปท่ี 4 สราง Pivot table 

รูปท่ี 5 เลือกขอมูลวางใน Pivot table 



 
 

 

 

ประโยชน :  Pivot Table เปนเครื่องมือที่มีประสิทธิภาพในการคำนวณสรุปและวิเคราะหขอมูลที่ชวยใหเห็น 

การเปรียบเทียบรูปแบบและแนวโนมของขอมูล ใชสำหรับสรุปผลขอมูลจำนวนมาก ๆ ชวยลดขั้นตอนในการ

ทำงาน และสามารถดึงขอมูลมาใชไดอยางรวดเร็ว  

 
 

  

รูปท่ี 6 แสดงขอมูลท่ีเลือก 


