
กรมอนามัยส่งเสริมให้คนไทยสุขภาพดี จัดท าโดย : ส านักอนามัยการเจริญพันธุ์

ขั้นตอนการยืมพัสดุ
ส าหรับเจ้าหน้าที่ส านักอนามัยการเจริญพันธุ์

แบบฟอร์ม
ใบยืมพัสดุครุภัณฑ์

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกข้อมูล
ลงในแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุรับเรื่อง/
ตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
เพื่ออนุมัติ

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกข้อมูล
ลงในแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุรับเรื่อง/
ตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 
(ผู้บังคับบัญชา) เพ่ือขออนุมัติ

*ผู้ขอยืมพัสดุต้องคนืพัสดุที่ยืม ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบก าหนดวันส่งคนื*

หมายเหตุ : หากพัสดุที่ยืมช ารุด เสียหาย ผู้ยืมต้องซ่อมแซม ชดใช้
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กรณี ยืมใชภ้ายใน
หน่วยงาน

กรณี ยมืใช้ภายนอก
หน่วยงาน

แบบส ารวจ
ความพึงพอใจ
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