
 

แบบฟอรมขอมูลและความรูของบุคลากรของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

ชื่อ-นามสกุล.....นางสาวกมลชนก  คชฤทธิ์.......... ตําแหนง.................นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ............... 

กลุมงาน/ฝาย......บริหารยุทธศาสตร................................................................................................. 

1. งานท่ีรับผิดชอบ 

• โครงการเฝาระวังดานอนามัยการเจริญพันธุ 

• งานแผนงาน/โครงการ ของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

• งานคลัสเตอรวัยเรียนวัยรุน 

• คณะกรรมการ และคณะทํางานตางๆ ไดแก 
- คณะทํางานคลัสเตอรวัยเรียนวัยรุน 
- คณะทํางานตัวชี้วัดท่ี 2.2  
- คณะทํางานตัวชี้วัด 2.5 ระดับความสําเร็จของการดําเนินงานบรรลุเปาหมายตามแผนปฏิบัติการ

หนวยงาน 
- คณะทํางานงานวิวาหสรางชาติ 

 
2. ขอมูลท่ีเกี่ยวของกับการปฏิบัติงาน 

• พระราชบัญญัติการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยรุน พ.ศ. 2559 

• ขอมูลสถิติการคลอด 

• สถานการณดานอนามัยการเจริญพันธุ 

• กฎกระทรวงท่ีเก่ียวของกับพระราชบัญญัติการปองกันและแกไขปญหาการตั้งครรภในวัยรุน พ.ศ. 2559 

• รายงานเฝาระวังการตั้งครรภแมวัยรุน 

• แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติการกรมอนามัย ระดับหนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 (งบ
ดําเนินงาน) 

• การประเมินผลโครงการ/การปฏิบัติงาน 
 

4. ขอมูล/ความรูท่ีตองการเพ่ือพัฒนาการปฏิบัติงานของตนเอง 

• การอบรมผูบริหารระดับตน/ OSOF กรมอนามัย  

• ทักษะการวิจัยและการวิเคราะหขอมูล : การใชโปรแกรม SPSS  

• การใชสื่อโซเชียลมีเดียเพ่ือการพัฒนางาน เชน การทํา Infographic 

• ความรูและทักษะเก่ียวกับการใชภาษาอังกฤษในการสื่อสารการทํางาน 
 

 

 

 

แบบฟอรม 1 



 

แบบฟอรมการจัดการความรู ( Knowledge Management : KM ) 

ชื่อ-นามสกุล.....นางสาวกมลชนก  คชฤทธิ์.......... ตําแหนง.................นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ............... 

กลุมงาน/ฝาย......บริหารยุทธศาสตร................................................................................................. 

ช่ือเรื่อง  แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการ 

 สรุปสาระสําคัญ 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการกรมอนามัย (งบดําเนินงาน) 
  โดยมีทิศทางและกรอบการจัดทําแผนปฏิบัติการ ดังนี้  

  1) สอดรับเปาหมายชาติและนโยบายรัฐบาล โดยบูรณาการเชิงยุทธศาสตรท่ีสอดคลองสนับสนุนซ่ึงกันและกัน

อยางมีประสิทธิภาพและไมซับซอน 

  2) ขับเคลื่อนการดําเนินงานสงเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดลอมในทิศทางเดียวกันในการอภิบาลระบบ

สงเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดลอม ท้ังมิตินโยบายสําคัญและมิติพ้ืนท่ี เพ่ือใหประสานสอดคลองกันภายใต

ยุทธศาสตร/นโยบายกรมอนามัย 

  3) ปรับเปลี่ยนกลวิธีดําเนินงานใหเหมาะสม ประหยัด คุมคา มีประสิทธิภาพ และไมซํ้าซอน 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการกรมอนามัย (งบดําเนินงาน) 
1. การอนุมัติดําเนินงานโครงการ 

1.1 กอนแผนปฏิบัติการประจาปของหนวยงานไดรับอนุมัติจากกรมอนามัย 
หลักเกณฑการอนุมัติ 
1) โครงการมีความจําเปนเรงดวนในการดําเนินงาน ซ่ึงโครงการ/กิจกรรมดังกลาวอยูใน
แผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน แตอยูระหวางเสนอหรือการพิจารณาอนุมัติของกรมฯ 
2) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 

     - หนังสือขออนุมัติโครงการ (เรียนอธิบดีกรมอนํามัย ผานผูอํานวยกํารกองแผนงาน) 
     - โครงการ ตามแบบฟอรมการจัดทําโครงการของกรมอนามัย 

- แผนการดําเนินงานและการเบิกจายรายเดือน 
- แนวทางการบริหารความเสี่ยง (โครงการท่ีมีงบประมาณ ตั้งแต 5 แสนบาทข้ึนไป/
หรือโครงการท่ีหนวยงานพิจารณาวาสงผลกระทบสําคัญตอการบรรลุเปาประสงค/
ตัวชี้วัด/เปาหมายตามแผนยุทธศาสตรกรมอนามัย) 
- (ราง)แผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน ท่ีอยูระหวางเสนอหรือการพิจารณา      

           อนุมัติของกรมอนามัย 
1.2 หลังแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานไดรับอนุมัติจากกรมอนามัย 

1.2.1 การอนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติการของหนวยงาน 
หลักเกณฑการอนุมัติ 
1) โครงการท่ีไดรับการอนุมัติใหดําเนินงานและไดรับจัดสรรงบประมาณจาก 

              กรมอนามัย ตามแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน 
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2) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
- หนังสือขออนุมัติโครงการ (เรียนผูอํานวยการหนวยงาน (หนวยงาน 

            สวนภูมิภาค)/อธิบดีกรมอนามัย (หนวยงานสวนกลาง)) 
- โครงการ ตามแบบฟอรมการจัดทําโครงการของกรมอนามัย 

      - แผนการดําเนินงานและการเบกิจายรายเดือน 
      - แนวทางการบริหารความเสี่ยง (โครงการท่ีมีงบประมาณ ตั้งแต 5  
                                                      แสนบาทข้ึนไป/หรือโครงการท่ีหนวยงานพิจารณาวาสงผลกระทบสําคัญ                 
                                                      ตอการบรรลุเปาประสงค/ตัวชี้วัด/เปาหมายตามแผนยุทธศาสตรฯ) 
      - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดอนุมัติจากกรมอนามัยแลว 
    1.2.2 การอนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติการ กรณีกรมอนามัยจัดสรรงบประมาณเพ่ิม
หลักเกณฑการอนุมัติ 

1) โครงการใหมนอกแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน โดยไดรับการอนุมัติ     
              จัดสรรงบประมาณใหดําเนินงานจากกรมอนามัยเพ่ิมระหวางปงบประมาณ 

     2) โครงการ/กิจกรรมตํามนโยบาย กรอบการดํา เนิน งํานของกรมอนามัย  
                                             ท่ีจําเปนตองดําเนินการในปงบประมาณ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพ 
            การดําเนินงานตามภารกิจของกรมอนํามัย 
     3) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
      - หนังสือขออนุมัติโครงการ (เรียนผู อํานวยการหนวยงาน (หนวยงาน 
                                                      สวนภูมิภาค)/อธิบดีกรมอนามัย (หนวยงานสวนกลาง)) 
      - โครงการ ตามแบบฟอรมการจัดทําโครงการของกรมอนามัย 
      - แผนการดําเนินงานและการเบิกจายรายเดือน 
      - แนวทางการบริหารความเสี่ยง (โครงการท่ีมีงบประมาณ ตั้ งแต  5  
                                                      แสนบาทข้ึนไป/หรือโครงการท่ีหนวยงานพิจารณาวาสงผลกระทบสําคัญ                 
                                                      ตอการบรรลุเปาประสงค/ตัวชี้วัด/เปาหมายตามแผนยุทธศาสตรฯ) 
      - สําเนาหนังสือการอนุมัติจัดสรรงบประมาณเพ่ิมจากกรมอนามัย 
      - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดอนุมัติจากกรมอนามัยแลว 
    1.2.3 การอนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติการ กรณีหนวยงานขอรับการจัดสรรงบประมาณ
กรมอนามัยเพ่ิม 

หลักเกณฑการอนุมัติ 
1) โครงการใหมนอกแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงาน 
2) โครงการ/กิจกรรมตามนโยบาย กรอบการดําเนินงานของกรมอนามัย ท่ีจําเปนตอง 

              ดําเนินการในปงบประมาณ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพการดําเนินงาน 
              ตามภารกิจของกรมอนามัย โดยหนวยงานมีความจําเปนตองขอรับการสนับสนุน    
              งบประมาณจากสวนกลางกรมอนามัย ซ่ึงไมสามารถปรับแผนหรือบริหารจัดการ     
              งบประมาณภายในหนวยงานได 

    3) เอกสารประกอบการขออนุมัต ิ
- หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณสวนกลางกรมฯ และอนุมัติโครงการ 

            (เรียนอธิบดีกรมอนามัย ผานผูอํานวยการกองแผนงาน) 
     - โครงการ ตามแบบฟอรมการจัดทําโครงการของกรมอนามัย 



     - แผนการดําเนินงานและการเบิกจายรายเดือน 
     - แนวทางการบริหารความเสี่ยง (โครงการท่ีมีงบประมาณ ตั้งแต 5 แสนบาทข้ึนไป/  
                                           หรือโครงการท่ีหนวยงานพิจารณาวาสงผลกระทบสําคัญตอการบรรลุเปาประสงค/ 
                                           ตัวชี้วัด/เปาหมายตามแผนยุทธศาสตรฯ) 
     - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดอนุมัติจากกรมอนามัยแลว 
  2. การปรับแผนปฏิบัติการประจําป 
   เง่ือนไขการปรับแผนปฏิบัติการ 

1) รองรับนโยบายเรงดวนของรฐับาล กระทรวงสาธารณสุข กรมอนามัย 
   2) ไมกระทบเชิงลบตอความสําเร็จตามเปาหมายการดําเนินงํานของโครงการ (ปรับเปลี่ยน/ปรับลด/ 
       ยกเลิก) ซ่ึงจะนําไปสูความสําเร็จตามเปาหมายของกรมอนํามัยท่ีไดรับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการ  
                         หนวยงาน (กรณีมีความจําเปนในการปรับแผนท่ีมีผลกระทบเชิงลบตอความสําเร็จของเปาหมาย   
                         ของโครงการ ใหเสนอขออนุมัติปรับแผนใหกรมอนามัยพิจารณาผานกองแผนงาน ดําเนินการตาม  
                        ข้ันตอนขอ 2.2) 
   3) เพ่ิมกิจกรรม/โครงการใหม เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและคุณภาพในการดําเนินงานตามภารกิจของ 
       กรมอนามัย ภายใตงบรายจายเดียวกัน แผนการจัดสรรงบประมาณเดียวกัน และสอดคลองตาม 
                         เปาหมาย/วัตถุประสงคของแผนการจัดสรรงบประมาณ 
   4) กรณีมีหนี้สาธารณูปโภคคางชําระหรือประมาณการคํ่าใชจายจนถึงสิ้นปงบประมาณ คาดวาจะมี 
                        คาสาธารณูปโภคคางชําระ หรือมีคาใชจายท่ีจําเปนตองจายตามขอผูกพัน เชน คาจางเจาหนาท่ี    
                        รักษาความปลอดภัย คาจางแมบานทําความสะอาด ฯลฯ ใหหนวยงานดําเนินการปรับแผน  
                        เพ่ือนําไปชําระหนี้ดังกลาวเปนลําดับแรกกอนและคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีจําเปน ตามลําดับ 
   5) งบดําเนินงาน (ข้ันต่ํา/คาตอบแทนตามสิทธิ์) หากมีเงินงบประมาณเหลือจาย ใหปรับแผนคืน 
                        กรมอนามัย 
   2.1 การปรับแผนปฏิบัติการในหนวยงาน 
    หลักเกณฑการอนุมัติ 

1) การปรับแผน อยูภายใตเง่ือนไขการปรับแผนปฏิบัติการ 
2) เพ่ิมกิจกรรมใหมหรือโครงการใหม นอกแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดรับการ  

              อนุมัติโครงการและการจัดสรรงบประมาณไปแลว โดยมีงบประมาณเหลือจายหรือคาดวา     
              จะมีงบประมาณเหลือจายในหนวยงานเพ่ือสนับสนุนการดําเนินงาน 

    3) โครงการ/กิจกรรมเดิมท่ีไดรับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการหนวยงาน โดยรับโอนการจัดสรร 
        งบประมาณเพ่ิมเติมจํากกรมอนามัยเพ่ือสมทบ 
    4) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
     - หนั งสือขออนุ มัติปรับแผนปฏิบัติ การ และอนุ มัติการดําเนินงานโครงการ  
                                                (กรณีเพ่ิมโครงการใหมนอกแผนปฏิบัติการประจําป) (เรียนผูอํานวยการหนวยงาน   
                                            (หนวยงานสวนภูมิภาค) / เรียนอธิบดีกรมอนามัย (หนวยงานสวนกลาง)) 
      - แบบฟอรมการปรับแผน 

- โครงการใหม ตามแบบฟอรมการจัดทําโครงการของกรมอนํามัย (กรณีเพ่ิม     
   โครงการใหมนอกแผนปฏิบัติการประจําป) 

     - แผนการดําเนินงานและการเบิกจายรายเดือน 



     - แนวทางกํารบริหารความเสี่ยง (โครงกรท่ีมีงบประมาณ ตั้งแต 5 แสนบาทข้ึนไป/  
                                            หรือโครงการท่ีหนวยงานพิจารณาวาสงผลกระทบสําคัญตอการบรรลุเปาประสงค/   
        ตัวชี้วัด/เปาหมายตามแผนยุทธศาสตรฯ) 
     - สําเนาโครงการเดิม กอนปรับแผน 
     - สําเนาหนังสือการอนุมัติจัดสรรงบประมาณเพ่ิมจากกรมอนํามัย (กรณีรับโอนการ   
        จัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมจากกรมอนามัยเพ่ือสมทบกิจกรรม/โครงการเดิม) 
     - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดอนุมัติจากกรมอนามัยแลว 
   2.2 การปรับแผนปฏิบัติการ กรณีผลกระทบเปาหมายโครงการ/ขามหนวยงาน 
    หลักเกณฑการอนุมัติ 
    1) การปรับแผน อยูภายใตเง่ือนไขการปรับแผนปฏิบัติการ 
    2) กรณีมีความจําเปนในการปรับแผนท่ีกระทบเชิงลบตอความสําเร็จของเปาหมายโครงการ 
       (ปรับเปลี่ยน/ปรับลด/ยกเลิก) ตามแผนปฏิบัติการของหนวยงานท่ีไดรับอนุมัติซ่ึงจะนําไปสู   
        ความสําเร็จตามเปาหมายกรมอนามัย 
     3) กรณีการปรับแผนโอนเงินขามหนวยงาน 
    4) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
     - หนังสือขออนุมัติปรับแผน (เรียนอธิบดีกรมอนํามัย ผานผูอํานวยกํารกองแผนงาน) 
     - แบบฟอรมการปรับแผน 
     - แบบฟอรมการปรับแผนโอนเงินขามหนวยงาน และหนังสือตอบรับการรับโอนเงิน  
       จากหนวยงานผูรับโอน (กรณีปรบัแผนโอนเงินขามหนวยงาน) 
     - สําเนาโครงการเดิม กอนปรับแผน 
     - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปของหนวยงานท่ีไดอนุมัติจํากกรมอนํามัยแลว 
   2.3 การปรับแผนปฏิบัติการโอนเงินงบประมาณคืนกรมอนามัย 

หลักเกณฑการอนุมัติ 
     1) การปรับแผน อยูภายใตเง่ือนไขการปรับแผนปฏิบัติการ 
     2) ดําเนินการไดบรรลุตามวัตถุประสงคและเปาหมายการดําเนินงํานของโครงการ 
         ท่ีกําหนดไวในแผนปฏิบัติการประจําปเรียบรอยแลว โดยมีเงินงบประมาณเหลือ   
         จายและหนวยงานไมมีความประสงคในการนําไปใชจายเพ่ือการดําเนินงาน  
         กิจกรรมหรือโครงการอ่ืน 
     3) เอกสารประกอบการขออนุมัติ 
      - หนังสือขออนุมัติ คืนเงินงบประมาณ (เรียนอธิบดีกรมอนํามัย ผาน  
                                                       ผูอํานวยการกองคลัง) 
      - แบบฟอรมปรับแผนโอนเงินขามหนวยงาน (คืนกรมอนามัย) 
      - สําเนาแผนปฏิบัติการประจําปและโครงกํารนอกแผนฯ ของหนวยงาน 
        ท่ีไดอนุมัติจากกรมอนามัย 
 
 
 
 
 



 การนําไปใชประโยชน 
1. เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานภายใตกระบวนงานการบริหารงบประมาณ ใหบรรลุเปาหมายตาม
วัตถุประสงคท่ีไดตั้งไว 
2. สามารถปฏิบัติตามแนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการกรมอนามัย ไดอยางถูกตองและมีประสิทธิภาพ ทําให
การดําเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
3. สามารถถายทอดแนวทางแนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการกรมอนามัยให บุคลากรในสํานักอนามัย 
การเจริญพันธุไดอยางถูกตอง 


