
ตัวอยาง 

แบบฟอรมขอมูลและความรูของบุคลากรของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

ชื่อ-นามสกุล................................................................... ตําแหนง.................................................................... 

กลุมงาน/ฝาย..................................................................................................................................................... 

1. งานท่ีรับผิดชอบ 

- ออกแบบจัดทํา งานบอรดประชาสัมพันธของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ เชนงานประชุม นิทรรศการ โดย
เตรียมอุปกรณที่ใชในการจัด รวมถึงทําภาพประกอบ โปสเตอร ในกิจกรรมตาง ๆ 

- ควบคุม ดูแล ออกแบบ จัดทําตกแตงสถานที่ ใหสวยงามนาอยู 

- บันทึกภาพกิจกรรมของสํานัก ฯ และเผยแพรประชาสัมพันธ โดยใหเจาหนาที่ของงานเผยแพร ฯ  
ประชาสัมพันธทาง Social Network โดยใช Face Book ของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

 

2. ขอมูลท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน 

 ปฏิบัติหนาที่อยางใดอยางหน่ึงหรือหลายอยาง เชน รางและออกแบบในการจัดทําภาพฉากและการประดิษฐ 

ตัวอักษรเพื่อใชประกอบคําบรรยายหรือเพื่อใชเปนตนแบบสําหรับใชจัดนิทรรศการ เขียนแผนปาย แผนภาพ

ประชาสัมพันธ เขียนภาพ เขียนตัวอักษร แผนที่ แผนภูมิแสดงขอมูลทางสถิติ  ซึ่งตองการความประณีตบรรจงและความ

ถูกตอง 

จัดฉากหรือออกแบบและตกแตงอาคารสถานที่ในการจัดแสดงหรือจัดนิทรรศการ กําหนดและประมาณการการ

ใชวัสดุอุปกรณที่ ใชในการปฏิบัติงาน เปนตน ศึกษา คนควาหาวิธีการตาง ๆ ในการปรับปรุงงานในหนาที่ใหมี

ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น แกไขปญหาในงานชางศิลปโดยการใชเทคโนโลยีใหเหมาะสมกับสถานการณ และปฏิบัติหนาที่

อ่ืนที่เกี่ยวของ 

  

3. ความรูสําคัญท่ีใชในการทํางาน 

- มีความรูในวิชาดานศิลปกรรม ออกแบบ เขียนแบบ วาดภาพ สรางสรรคงานดานศิลปกรรม 

- มีความสามารถประสานงานกับกลุมงานตาง ๆ ในสํานัก ฯ เพื่อออกแบบผลงานใหตรงกับความตองการของ    

  เจาของงานน้ัน ๆ  

   - มีความสามารถในการปฏิบัติหนาที่ดวยความละเอียดแมนยํา        

 

4. ขอมูล/ความรูท่ีตองการเพ่ือพัฒนาการปฏิบัติงานของตนเอง 

     ไมมี 

 

 

 

 

แบบฟอรม 1 

นางนารีรัตน  ฉัตรนุกูล 

เผยแพรประชาสัมพันธ กลุมอํานวยการ  

นายชางศิลปชํานาญงาน 



 

ตัวอยาง  

แบบฟอรมการจัดการความรู ( Knowledge Management : KM ) 

ชื่อ-นามสกุล................................................................... ตําแหนง.................................................................... 

กลุมงาน/ฝาย............................................................ ......................................................................................... 

ช่ือเร่ือง  “การจัดทําบอรดประชาสัมพันธ” 

ความเปนมา / วัตถุประสงค   

  - จัดบอรดเพื่อใหมีความสวยงามโดดเดนเปนที่สนใจแกผูเขาชม 

  - ตองสรุปเน้ือหาที่ใชจัดบอรดใหชัดเจน  

   - งานเผยแพรประชาสัมพันธบรรลุผลสําเร็จ และเสร็จตามกําหนดเวลา 

วิธีการและข้ันตอน 

 - ปรึกษาหาขอมูล ขาวสารวิชาการ ที่ใชจัดบอรดกับนักวิชาการ 

  - นําขอมูลที่ไดมาออกแบบและสงตอใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ ทํา Art work เพื่อทําเปนขอมูล มาจัดแสดงบน 

     บอรดเพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ 

  - นํา Art work เสนอปรึกษานักวิชาการเพื่อพิจารณาขอมูลอีกคร้ัง เพื่อความถูกตอง 

  - จัดแสดงเปนนิทรรศการหมุนเวียนตามสถานที่ตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมาย เชน โรงแรม โรงเรียน ใหเกิดความ 

     เหมาะสมและสวยงาม 

  - ดูแลอาคารสถานที่ที่จัดงาน ใหมีความเรียบรอยสวยงาม 

เหตุผลและความจําเปน   

   - เพื่อสนับสนุนการดําเนินงานของหนวยงานทั้งภายใน และภายนอก   

ประโยชนท่ีได   

  - ประหยัดงบประมาณ 

   - สามารถผลติสื่อไดเอง  

  - เขาใจและศึกษาขอมูลใหชัดเจน เพื่อใหถูกตองเปนไปตามวัตถุประสงค 

ปญหาและอุปสรรค   

- อุปกรณไมครบ จึงจําเปนตองหาสิ่งทดแทน   

- ขาดอุปกรณดานศิลปะ  

- ขาดเคร่ืองมือดานเทคโนโลย ี

- ไมมีงบประมาณ 

- ตองศึกษาหาวิธีตกแตง แบบใหม ๆ เพื่อใหทันสมัย และสวยงาม 
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