
 

แบบฟอรมขอมูลและความรูของบุคลากรของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

 

นางสาวพิมลพรรณ    ทรงมวง      ตําแหนง   พนักงานพิมพ ส 3                                                 

กลุมงาน/ฝาย   งานพัสดุ   กลุมอํานวยการ 

1. งานท่ีรับผิดชอบ                                                                                                  

1.1 เบิก-จาย สื่อสิ่งพิมพตาง ๆ ของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ ใหหนวยงานภาครัฐและเอกชน   

1.2 สรุปผลการเบิก-จายสื่อสิ่งพิมพของสํานักฯ                                                                         

1.3 จัดทํารายงานสรุปผลการเบิก-จายสื่อสิ่งพิมพของสํานักฯ    

 

2. ขอมูลท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน 

2.1 เวบ็ไซต ของสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

2.2 จัดระบบหมวดหมูสื่อสิ่งพิมพ  

2.3 ติดตอประสานงานกับหนวยที่เกี่ยวของทั้งภาครัฐและเอกชน 

 

3. ความรู ความสําคัญท่ีใชในการทํางาน                                                                         

3.1 มีการวางแผนงานเพื่อความสะดวก รวดเร็ว  และบรรลุวัตถุประสงคสําหรับผูรับบริการ 

3.2 การบริการใหเกิดความประทับใจกับผูมารับบริการ 

 

4. ขอมูล/ความรูท่ีตองการเพ่ือพัฒนาการปฏิบัติงานของตนเอง                     

4.1  ระเบียบพัสดุ ฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรม ๑

 



  

แบบฟอรมการจดัการความรู ( Knowledge Management : KM ) 

ช่ือ-นามสกุล.   นางสาวพิมลพรรณ    ทรงมวง  ตําแหนง   พนักงานพิมพ ส ๓                                                    

กลุมงาน/ฝาย   งานพัสดุ  กลุมอํานวยการ 

ชื่อเรือ่ง    ขั้นตอนการรับบริการสื่อสิ่งพิมพทางเว็บไซต 

ขั้นตอนการขอรับสื่ออนามัยการเจริญพันธุมีดังน้ี 

๑. ผูรับบริการดาวนโหลดแบบฟอรมใบเบิกพัสดุ (พอ.101) ขอรับสื่อไดจากเว็บไซตสํานักอนามัย       

การเจริญพันธุ  แลวเลือก Banner    หัวขอสื่ออนามัยการเจริญพันธุ  คลิกดาวนโหลดเอกสาร    

ขอรับสื่อสิ่งพิมพ  กรอกรายละเอียดในแบบฟอรมใบเบิกพัสดุ (พอ.101) ใหครบถวนตาม    

รายละเอียดที่ไดระบ ุกลับมาทางโทรสาร ๐ ๒๕๙๐ ๔๑๖๕ เพื่อเจาหนาที่จะไดดําเนินการ    

จัดเตรียมเบิก-จายสื่อสิ่งพิมพไวใหลวงหนา ซ่ึงประกอบดวย 

-  หนังสือเรียนผูอํานวยการสํานักอนามัยการเจริญพันธุ 

- แบบฟอรมขอรับสื่อที่กรอกรายละเอียดครบถวนแลว 

๒. ประสานกับเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ ทางโทรศัพทหมายเลข ๐ ๒๕๙๐ ๔๑๖๕                               

นัดหมาย  วัน เวลา  ที่จะมาขอรับสื่อสิ่งพิมพ 

๓. กําหนดวัน เวลา  รับสื่อ  (เฉพาะวันอังคาร และวันพฤหัสบดี ) 

- ชวงเชา เวลา  ๐๙.๓๐ – ๑๑.๓๐ น. 

- ชวงบาย เวลา ๑๓.๓๐ – ๑๕.๓๐ น. 

๔. การรับสื่อดวยตนเอง หรือมอบตัวแทนมารับสื่อสิ่งพิมพ (นําหนังสือตัวจริง และแบบฟอรม           

ใบเบิก (พอ.101) ขอรับสื่อสิ่งพิมพ มาที่สํานักอนามัยการเจริญ กรมอนามัย  อาคาร ๒ ช้ัน ๓      

ซอยสาธารณสุข ๔   ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง   จังหวัดนนทบุรี 

๕. สําหรับผูรับบริการถาไมไดประสานงานกับเจาหนาที่ไวกอน  สํานักอนามัยการเจริญพันธุ              

ขอสงวนสิทธิ์ในการเบิก-จายสื่อสิ่งพิมพ  ตามวัน เวลา ที่กําหนดไว 

๖. สํานักอนามัยการเจริญพันธุไมมีบริการจัดสงสื่อสิ่งพิมพทางไปรษณีย    ผูขอรับสื่อตองเดินทางมารับ

ดวยตนเอง 

ประโยชน์    เพ่ือให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว เกิดความพึงพอใจให้กับผู้มารับบริการ 

 

 

แบบฟอรม ๒

  


