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สถานการณ มาตรฐานการปฏิบัติ  วิเคราะห Gap การดำเนินการ 
พบขอผิดพลาดบางประการใน
การดำเนินงานเก่ียวกับการจัดซ้ือ
จัดจางตามพระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

การจัดซ้ือจัดจางเปนไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ยังขาด
ทักษะในการทำงาน 

ศึกษาและถือปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

การบริหารเงินทดรองราชการ : 
การสงใบสำคัญไปกองคลังเพ่ือ
เบิกเงินงบประมาณชดใชเงินทด
รองราชการลาชา  

 นำสงใบสำคัญไปกองคลังเพ่ือเบิก
เงินงบประมาณชดใชเงินทดรอง
ราชการใหแลวเสร็จภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด 
- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
เงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562 
- Flowchart การจายเงินทดรอง
ราชการ  
- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการ
คลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

สงใบสำคัญไปกองคลังลาชา
เกิน 10 วัน  

หลังจากท่ีจายเงินทดรอง
ราชการใหผูมีสิทธิรับเงิน
เรียบรอยแลวใหสงใบสำคัญ
ไปกองคลังเพ่ือเบิกเงิน
งบประมาณชดใชเงินทดรอง
ราชการใหแลวเสร็จภายใน    
5 วัน ทำการ 

ใบสำคัญประกอบการเบิกจาย
จัดซ้ือ/จัดจางเงินงบประมาณ สง
ไมครบตามแผนตรวจสอบ
กำหนด และพบวาใบสั่งจางไมได
ระบุการรับประกันความชำรุด
บกพรอง     ซ่ึงในขอกำหนดของ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
การจางผลิตสื่อไดกำหนดไว 
 

- สงใบสำคัญประกอบการเบิกจาย
จัดซ้ือ/จัดจางเงินงบประมาณ ให
ครบถวน ตามแผนตรวจสอบกำหนด 
- ขอมูลในใบสั่งจางกับรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะตองตรงกัน 
คูมือขอควรระวังสำหรับผูบริหารใน
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ตาม พ.ร.บ.จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ.2560 
- SOP การจัดซ้ือจัดจาง 

- สงใบสำคัญประกอบการ
เบิกจายจัดซ้ือ/จัดจางเงิน
งบประมาณ ไมครบ  
- ขอมูลในใบสั่งจางไมครบถวน 
และไมตรงกับรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ 

- นำสงประกอบการเบิกจาย
จัดซ้ือ/จัดจางเงิน
งบประมาณตามไปภายหลัง
เพ่ิมเติม 
- ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 
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สถานการณ มาตรฐานการปฏิบัติ วิเคราะห Gap การดำเนินการ 
การสั่งจายพัสดุ ไมเปนไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง 

 - การเบิกจายพัสดุใหปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย  
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- Flowchart การเบิกจายพัสดุ 

หัวหนากลุมอำนวยการไมมี
อำนาจในการสั่งจายพัสดุ 

- ถือปฏิบัติตามระเบียบฯ   
โดยเครงครัด  
- ปรับปรุง Flowchart การ
เบิกจายพัสดุ ประกอบใน
การปฏิบัติงานฯ ใหเปน
ปจจุบันเพ่ือปองกันไมใหเกิด
ขอผิดพลาด 

ไตรมาสท่ี 1 และ 2 การเบิก
จายเงินงบประมาณ ไมเปนไป
ตามมติ ครม. 

เรงรัด ติดตามการดำเนินงาน และ
ปรับแผนงานกิจกรรมใหเปนไป
ตามเปาหมายการเบิกจายเงิน
งบประมาณท่ีกำหนดไว 
- Flowchart การจัดทำคำขอ
งบประมาณประจำป และการ
จัดทำแผนปฏิบัติการและลงระบบ 
Doc 
 

การเบิกจายเงินงบประมาณ      
ต่ำกวามติ ครม. 

ประชุมติดตามผลการ
เบิกจายทุกสองสัปดาห โดย
ใหแตละกลุมงานนำเสนอ
กิจกรรมท่ียังไดดำเนินงาน 
และใหมีการปรับกิจกรรม 
หรือระยะเวลาเพ่ือใหเปนไป
ตามเปาหมายการเบิก
จายเงินงบประมาณท่ี
กำหนด    
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1 การแตงตั้งคณะกรรมการควบคุมภายใน คณะกรรมการ

ติดตามและประเมินผลระบบการควบคุมภายใน และ

คณะกรรมการตรวจสอบภายในหนวยงาน



2 ชี้แจง และถายทอดนโยบายระดับกรม ใหกับผูรับผิดชอบ

งานที่เกี่ยวของ 

3 กําหนดกรอบแนวทาง ทิศทางการดําเนินงานเพื่อจัดทํา

แผนปฏิบัติการของคณะกรรมการควบคุมภายใน และ

คณะกรรมการตรวจสอบภายใน



4 เผยแพร SOP / Flow chart งานสนับสนุนและวิชาการ 

ในการประชุมประจําเดือน/แจงเวียน/เว็บไซดหนวยงาน


5 กํากับ ติดตามการดําเนินงานของคณะกรรมการการ

ควบคุมภายในและคณะกรรมการตรวจสอบภายใน
  

6 รวบรวม สรุปขอมูล รายงานผลการดําเนินตอผูบริหารของ

หนวยงาน
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กิจกรรมที่ 
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