
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

0 นาที ต่อรายการ 

1. จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้างข้อ 22 180 นาที ต่อรายการ

ในระบบ e-GP ของกรมบญัชีกลาง

2.ด าเนินการสืบราคาทอ้งตลาด 1440

เปรียบเทยีบราคา ต่อรองราคา

1.งานการเงินตรวจสอบงบประมาณ 30 นาที ต่อรายการ

เพื่อบนัทกึรายการงบประมาณ

2.เสนอหวัหน้ากลุ่มอ านวยการ 60

/หวัหน้างานการเงิน

3.เสนอผู้อ านวยการส านักลงนาม 1440

ใหค้วามเหน็ชอบ /อนุมัติ

1.รายงานผลการซ้ือ/จ้างในระบบ e-GP 180 นาที ต่อรายการ

2.ประกาศผู้ชนะได้รับคัดเลือกในระบบ 4320

3.ออกใบส่ังซ้ือ/จ้าง เสนอผู้มีอ านาจ 180

ลงนามจากระบบ e-GP

4.แจ้งผู้ขาย รับใบส่ังจ้าง เพื่อด าเนินการ 4320

ตามข้อตกลงในใบส่ังซ้ือ/จ้าง

1. ตรวจสอบยอดคงเหลือของแต่ละ 60 นาที ต่อรายการ

รายการทางบญัชีในทะเบยีนคุมใหต้รงกับ

ยอดคงเหลือในงบทดลองในระบบ GFMIS 

2. ตรวจสอบทนัททีี่บนัทกึรายงาน

ในทะเบยีนแล้วเสร็จ

ระยะเวลา

หลักการจัดซ้ือ/จ้าง
กลุ่มงานพัสด ุ ส านักอนามยัการเริญพันธุ์

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตามพระราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560
  และเป็นประโยชน์ตอ่การตดัสินใจของผู้บริหาร

1. รับเรื่องอนุมัติหลักการจัดซ้ือ/
จ้าง

2. จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการสืบราคา

4. รายงานผลซื้อจ้างออกใบสั่งซ้ือ/
จ้าง แจ้งผู้ขายมารับใบสั่งซ้ือ/จ้าง

5. จัดท าทะเบียนคุม
ตามประเภทรายการทางบัญชี

เจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่

3. ส่งงานการเงินตรวจสอบ
งบประมาณ

เสนอหัวหน้ากลุ่มอ านวยการ
เสนอผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ

เจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่
การเงิน



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา
1.น าข้อมูลผู้ขายเข้าสู่ระบบ Internet 60 นาที ต่อ 1 รายงาน

กรมอนามัย

2.บนัทกึข้อมูลการจัดซ้ือ/จ้าง(Key PO) 60

แบบ บส.V1.07และน าข้อมูลเข้าระบบ 

Internet กรมฯ

1.ผู้ขายส่งมอบพสัดุตามก าหนดเวลา 0 นาที ต่อ 1 รายงาน 

2.กรรมการตรวจรับพสัดุครบถ้วน 1440

3.เจ้าหน้าที่พสัดุเสนอหวัหน้าเจ้าหน้าที่ 40

เพื่อเสนอผู้อ านวยการ

4..ผู้อ านวยการลงนามอนุมัติเบกิจ่าย 180

5.ส่งงานการเงินเพื่อท าการเบกิจ่ายผู้ขาย 4320

รวมเวลาทัง้หมด 18310 นาที

6. สร้างข้อมูลผู้ขาย(ผข.01) และ
น าส่งข้อมูลเข้าระบบ Internet 

กรมฯ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกข้อมูลการ

จัดซ้ือ/จ้าง (Key PO)
แบบ บส.V1.07และน าส่งข้อมูล

เข้าระบบ Internet

7. การส่งมอบงาน  : จัดท าใบ
กรรมการตรวจรบัการซ้ือ/จ้าง 

พัสดุ
เสนอผู้อ านวยการส านักอนุมัติ

จ่ายเงิน
ส่งให้การเงินเพ่ือเบิกจ่าย

เจ้าหน้าที่

เจ้าหน้าที่


