
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1.ได้รับอนุมัติจากหวัหน้ากลุ่มงาน 0 นาที ต่อรายการ 

2. เสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ

1. ลงรายการล าดับการเดินทาง 20 นาที ต่อรายการ

2. แจ้งชื่อพนักงานขับรถ 60

 

1.พนักงานขับรถเตรียมตัว และเตรียมรถให้ 30 นาที ต่อรายการ

พร้อมก่อนการเดินทาง

2. พนักงานขับรถทราบ และค้นหาต าแหน่ง 10

ของสถานที่ที่จะไปราชการ

3.เสร็จภาระกิจ กลับถึงส านักงาน  

 

1.กลับถึงที่ต้ัง พนักงานขับรถลงบนัทกึ 10 นาที ต่อรายการ

ระยะการเดินทาง  

2.พร้อมส่งเอกสารค่าธรรมเนียมผ่านทาง  

(ถ้าม)ี

3.ส่งคืนกุญแจรถยนต์แก่ผู้ควบคุมรถยนต์  

 

ระยะเวลา

งานยานพาหนะ  ส านักอนามยัการเริญพันธุ์
วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การเดนิทางไปปฏิบัตงิานทัง้ภายในและภายนอกเป็นไปดว้ยความสะดวก และรวดเร็ว

  และเป็นประโยชน์ตอ่การตดัสินใจของผู้บริหาร

1. ใบขออนุญาตใช้รถยนต์
(ส่วนกลาง/ต่างจังหวัด)

2. จัดล าดับรถ
และพนักงานขับรถยนต์

4. บันทึกเลขไมล์

ผู้ขอใช้รถ 

คุณกิติพงษ์

พขร.

3. พนักงานขับรถนัดหมาย
ผู้เดินทาง

คุณกิติพงษ์


