
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (การซือ้และการจ้างท าของ) 
  

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (3)  วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ 
หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่ง    
ให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาต่อรองราคารวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อย 
ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

 
 

จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง  
(มาตรา 11+ระเบียบฯ ข้อ 11) 
ยกเว้นมาตรา 56 (2) (ข) (ง) (ฉ) ไมต่้องท าแผน 
ระยะด าเนินการ 5 วันท าการ 

จัดท าบันทึกขอ้ความ ขออนุมัต ิ
ในหลักการเพื่อขอด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง พร้อมก าหนดให้    
มีผู้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ (ตามระเบียบฯ ข้อ 21) 
ยกเว้นมีการแต่งตั้งไว้แล้ว   
ระยะด าเนินการ 2 วันท าการ 

จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง  (ตามระเบียบฯข้อ 22) 
เสนอผู้มีอ านาจเพื่ออนุมัติเห็นชอบในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจา้หน้าที ่มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) 
(จ) (ฉ) (ซ)                                                        
แต่งตั้งคระกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
พร้อมรายงานฯ (ตามระเบียบฯ ข้อ 25) และ  มาตรา      
56 (2) (ข) (จะไม่แต่งต้ังหรือไม่ก็ได้)                                
*การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ                        
**กรณีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน 10,000 - 100,000.-บาท              
แต่งต้ังกรรมการตรวจรับพัสดุ 1 คน เปน็ผู้ตรวจรับก็ได้             
***กรณีวงเงินเกิน 100,000 - 500,000.-บาท และ      
เกิน 500,000.-บาท  ให้แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดจุ านวน 3 คน หรือ 3 คนขึ้นไป ต้องท าเป็นค าสั่ง
แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยมีประธานฯ 1 คน 
กรรมการอยา่งน้อย 2 คน (วงเงินตัง้แต่ 5,000.-บาท     
ขึ้นไปให้บันทึกรายการในระบบ e-GP)                    
ระยะด าเนินการ 2 วันท าการ (ด าเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างใน
ระบบ e-GP ตามวิธกีารจัดซ้ือหรือจ้าง) 

 

 
                  เชิญเสนอราคา/เจรจาต่อรองราคา                      
- มาตรา 56 (2) (ข) วงเงินไม่เกิน 500,000.-บาท เจ้าหนา้ที่เจรจา
โดยตรง (ระเบียบฯข้อ79 วรรคหนึ่ง) หรือคณะกรรมการซ้ือหรือ
จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง                                                          
- มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ซ) ให้คณะกรรมการซ้ือหรือ
จ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง จัดท าหนังสือเชิญชวน ผู้ขาย/ผู้รับจา้ง             
ให้มาเสนอราคา(ระเบียบฯขอ้ 78)                                        
ระยะด าเนินการ 3 วันท าการ                            

 จัดท ารายงานผลการพิจารณา และความเห็นทั้งหมดเสนอผู้มีอ านาจเพื่ออนุมัติสั่งซื้อ
สั่งจ้างโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่ตามระเบยีบฯ ข้อ 78 (2)                                
- มาตรา 56 (2) (ข) เจา้หนา้ที่จัดท ารายงานผลการพิจารณาฯ                                     
- มาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ซ) คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง
จัดท ารายงานผลการพิจารณาฯ                                                                 
ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ตามระเบียบฯ ข้อ 81)                                       
ระยะด าเนินการ 5 วันท าการ 

จัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/ข้อตกลง/สญัญา                                                          
เสนอผู้มีอ านาจลงนาม ใบสัง่ซื้อสั่งจ้าง/ข้อตกลง/สัญญา                                                                     
**กรณีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน 10,000 - 100,000.-บาท                        
จะไม่ท าข้อตกลงหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซ้ือจัดจา้ง  
**กรณีวงเงินเกิน 500,000.-บาท ต้องท าสัญญา                                 
ระยะด าเนินการ 7 วันท าการ                                                                        

 ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบ             
ตามระยะเวลาที่ก าหนดใน

คุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงาน 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ                                    
ด าเนินการ ตามระเบยีบฯ ขอ้ 75
ระยะด าเนินการ 5 วันท าการ             จัดเกบ็ ควบคุม บันทึก เบิกจ่าย                                         

มาตรา 112,113 และระเบียบฯ ข้อ 203,204 และ 205
ระยะด าเนินการ 5 วันท าการ 

งานพัสดุ กลุ่มอ านวยการ ส านกัอนามัยการเจริญพันธุ์                                
นางสาวเมทินี ต้ังย้ิมสุข ผู้จัดท า                                 
นางสาวนพวรรณ เมฆเจริญ ผู้ตรวจ 

 

หมายเหตุ ระยะเวลารวม 34 วันท าการ
(ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลงได้                    
ตามความเหมาะสมและปริมาณงานท่ีได้รับ)  

 


