
“การประชมุราชการ”  หมายความถงึการประชมุในเน้ืองานที่เกี่ยวขอ้งกบัสว่น

ราชการ 
 วตัถปุระสงคเ์พื่อ 

 น าผลการประชมุไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏบิตังิานของทาง
ราชการ  

 รบัทราบนโยบายในการด าเนินงาน  

 ชี้แจงแนวทางการด าเนินงาน  

 ตดิตามความกา้วหนา้ของการด าเนินงาน  

 รบัทราบและรบัฟงัปญัหา อปุสรรค ร่วมกนัหาแนวทางแกไ้ข
ปญัหา  

 

ตวัอยา่งเช่น  

การประชมุถ่ายทอดตวัชี้วดัตามค ารบัรองฯลงสู่กลุม่งาน/

บคุคล  

การประชมุเพือ่เตรยีมความพรอ้มในการจดังานสมัมนา

วชิาการ  

การประชมุเพือ่กาหนดแนวทางและเกณฑก์ารประเมนิผล  

การประชมุกล ัน่กรองโครงการวจิยั  

การประชมุจดัท าแผน  

การประชมุเพือ่จดัท าคู่มอื/แนวทาง/มาตรฐานต่างๆ  

การประชมุตดิตามความกา้วหนา้โครงการ  

 

รายการค่าใช้จ่ายท่ีสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ 
1. ค่าอาหาร  

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  

3. ค่าเช่าสถานที ่ 

4. ค่าใชจ่้ายในการเดนิทางของผูเ้ขา้ร่วมประชมุ  (ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าทีพ่กั  ค่าาหนะ)  

5. ค่าวสัดุอปุกรณท์ีจ่าเป็นในการจดัประชมุ เช่น ค่าถ่ายเอกสาร ค่าวสัดุ เป็นตน้  

 



“การฝึกอบรม (ตามระเบยีบฝึกอบรม)” หมายความว่า การอบรม การประชมุทางวิชาการหรอืเชิง

ปฏบิตักิาร การบรรยายพเิศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงานหรอืเรยีกช่ืออย่างอืน่ท ัง้ใน

ประเทศและต่างประเทศ โดยมีโครงการหรอืหลกัสูตรและช่วงเวลาที่แน่นอน  

 มีวัตถุประสงค์เพื่อ  

 พฒันาบคุลากรเพ่ือนาความรู้ท่ีได้ไปพฒันางานให้มี
ประสิทธิภาพมากขึน้  

  เงื่อนไข  

 ไม่มีการรับปริญญา หรือประกาศนียบตัรวิชาชีพ  

 

“การประชุมเชิงปฏบิตักิาร(Workshop) ” หมายถงึ การประชมุร่วมกนัเป็นกลุม่ส  าหรบั

ระยะเวลาหน่ึง เนน้การฝึกหรอืลงมอืปฏบิตั ิเพือ่ใหเ้กิดทกัษะ/ความเชี่ยวชาญ  

ลกัษณะการประชมุเชงิปฏบิตักิาร  

• ช่วงแรก วทิยากรบรรยาย เกี่ยวกบัทฤษฎต่ีาง ๆ  
• ช่วงถดัไป มกีารฝึกปฏบิตั ิโดยนาทฤษฎทีีว่ทิยากรบรรยาย มาใชเ้พือ่ใหเ้กิดความเชา้ใจ 
สามารถน าไปปฏบิตัไิด ้ 

• การฝึกปฏบิตั ิอาจมกีารแบ่งกลุม่ หรอืไม่ก็ได ้ รายการค่าใช้จ่ายที่เบกิได้ตามระเบียบ 
1. ค่าใช้จ่ายเก่ียวกบัการใช้และการตกแต่งสถานท่ี  
2. ค่าใช้จ่ายในพธีิเปิด – ปิดการฝึกอบรม  
3. ค่าวสัด ุเคร่ืองเขียน และอปุกรณ์  
4. ค่าประกาศนียบตัร  
5. ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพมิพ์เอกสาร และสิ่งพมิพ์  
6. ค่าหนงัสือส าหรับผู้ เข้ารับการฝึกอบรม  
7. ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร  
8. ค่าเช่าอปุกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม  

รายการค่าใช้จ่ายที่เบกิได้ตามระเบียบ (ต่อ)  
9. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  
10. ค่ากระเป๋าหรือสิ่งท่ีใช้บรรจเุอกสารส าหรับผู้ เข้ารับการฝึกอบรม 
11. คา่ของสมนาคณุในการดงูาน 
12. คา่สมนาคณุวิทยากร  
13. คา่อาหาร  
14. คา่เชา่ท่ีพกั  
15. คา่ยานพาหนะ  
16. คา่ใช้จา่ยในการเดนิทางฯ (คา่เบีย้เลีย้ง) .. 


