
เอกสารแนบ Template กลาง 
ปรับปรุงเม่ือ 6 ตุลาคม 2564 

1 

 

 

แบบฟอร์มมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) 

ชื่อหน่วยงาน  
สำนักอนามัยการเจริญพันธุ์ 

คู่มือการปฏิบัติงานการขับเคลื่อนตัวช้ีวัด 

ชื่อตัวชี้วัด 
ตัวชี้วัดที่ 1.6 อัตราส่วนการตายมารดาไทยต่อการเกิดมีชีพแสนคน 

 
1. วัตถุประสงค์ (Objectives)  
 

 เพ่ือเป็นแนวทางในทางดำเนินการตามตัวชี้วัดที่ 1.6 อัตราส่วนการตายมารดาไทยต่อการเกิดมีชีพ
แสนคน ให้แก่คณะดำเนินงานตัวชี้วัด ที่ 1.6 และผู้สนใจ 

2. ขอบเขต (Scope) 
 
 แสดงกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดที่ 1.6 อัตราส่วนการตายมารดา
ไทยต่อการเกิดมีชีพแสนคน ตั้งแต่การแต่งตั้งคณะทำงาน การวิเคราะห์ข้อมูลสถานการณ์ กำหนดมาตรการ 
ประเด็นความรู้ แผนการขับเคลื่อนงาน การบันทึกข้อมูลและรายงานผลในระบบ DOC 4.0 ตลอดจนการจัดทำ
รายงานเสนอผู้บริการรับทราบ 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถ้ามี)  

-ไม่มี- 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 
4.1 คณะกรรมการตัวชี้วัดการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ สํานักอนามัย
การเจริญพันธุ ประจําปงบประมาณ 2565  
          มีหน้าที่ ควบคุม กำกับ และติดตามการปฎิบัติตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) ตัวชี้วัด ที่ 1.6 
4.2 คณะดําเนินงาน ตัวชี้วัด ที่ 1.6  
          มีหน้าที่ ร่วมกันวิเคราะห์ข้อมูลสถานการณ์ กำหนดมาตรการ ประเด็นความรู้ และกำหนดแผนการ
ขับเคลื่อนงาน 
4.3 คณะดําเนินงาน ตัวชี้วัด ที่ 1.6 
           มีหน้าที่ การบันทึกข้อมูลและรายงานผลในระบบ DOC 4.0 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure) 
 
ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกีย่วข้อง 
1  แต่งตั้งคณะทำงานตัวช้ีวัด

ที่ 1.6 อัตราส่วนการตาย
มารดาไทยต่อการเกิดมี
ชีพแสนคน 

2 วัน  ผู้รับผิดชอบงาน
ตัวช้ีวัดสำนัก
อนามัยการ
เจริญพันธ์ุ 

คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
และคณ ะดํ าเนิ น งานตาม
ตัวช้ีวัดการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ ตามคํารับรอง
การปฏิบั ติ ราชการ สํ านั ก
อนามัยการเจริญพันธุ  ประ
จําปงบประมาณ 2565 

 
2 
 

 - วางแผนการดำเนินงาน
ขับเคลื่อน 
- วิเคราะห์ข้อมลูอัตรา
ตายและสาเหตุของมารดา
ไทย 5 ปีย้อนหลัง 
- ข้อมูลสถานการณ์การ
ยุติการตั้งครรภ์ที่
ปลอดภัยด้วยยาเพื่อ
ป้องกันการแท้งที่ไม่
ปลอดภัย 
- แนวทางการพัฒนา
ระบบส่งต่อเพื่อยุติการ
ตั้งครรภ์ที่ปลอดภัย 
- ข้อมูลการยุติการ
ตั้งครรภ์ด้วยยา 
- การประเมินความเสี่ยง
ของการดำเนินงาน 

1 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 
 
 
 
 
 
 

- ข้อมูลอัตราตายของมารดา
ไทย จากระบบเฝา้ระวังการ
ตายมารดา สำนักส่งเสริม
สุขภาพ 
- ข้อมูลหน่วยบริการที่ขึ้น
ทะเบียนใช้ยากับกรมอนามัย  
- ข้อมูลเงื่อนไขการให้บริการ
ยุติการตั้งครรภ์ของหน่วย
บริการ 
- ข้อมูลผลการให้บริการยุติ
การตั้งครรภ์ด้วยยาจาก
สำนักงานหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาติ 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- วิเคราะห์ GAP การ
ขับเคลื่อนงานยุติการ
ตั้งครรภ์ที่ปลอดภัยด้วย
ยา พร้อมทั้งกำหนด
มาตรการที่สอดคล้องกับ 
ตามกลยุทธ์ PIRAB และ
กำหนดประเด็นความรู้แก่
ประชาชน / ผู้มสี่วนได้
ส่วนเสยี / ผูร้ับบริการ
ประเภทอื่นๆ 

3 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 
 

- เอกสารผลการวเิคราะห์
ข้อมูลและความรูเ้พื่อการ
ขับเคลื่อนตัวช้ีวัดและความรู้ที่
นำมาใช้ประกอบการ
วิเคราะห ์
- เอกสารผลการวเิคราะห์
ผู้รับบริการและมผีู้มสี่วนได้
ส่วนเสยีเพื่อขับเคลื่อนตัวช้ีวัด 
- เอกสารทำเนียบผู้รับบริการ(C) 
และผูม้ีส่วนไดส้่วนเสยี(SH) 

   
 
 
 
 

   

แต่งต้ังคณะ
ดําเนินงานตาม
ตัวชี้วัด ที ่1.6 

ประชุมคณะ
ดำเนินงาน 

พิจารณา
ข้อมูล 

ข้อมูล 
ไม่สอดคล้อง 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกีย่วข้อง 
 
 

     

4  
 
 
 
 

จัดทำแผนการขับเคลื่อน 
ที่สอดคล้องกับมาตรการ
และประเด็นความรู ้

3 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

เอกสารแผนการขับเคลื่อน
การดำเนินงานตามตัวช้ีวัด1.6 

5  
 
 
 

บันทึกข้อมูลลงในระบบ 

DOC 4.0 รายละเอียด 
ดังนี ้
 - รายการข้อมูลที่นำมาใช้ 
- รายการมาตรการและ
ประเด็นความรู้ที่ให้แก่
ผู้รับบริการ 
- การจัดทำแผนการ
ขับเคลื่อน 

1 วัน  เลขานุการ คณะ
ดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

แบบรายงานตัวช้ีวัดตามคำ
รับรองการปฏบิัติราชการของ
สำนักอนามัยการเจริญพันธุ์ 
ปีงบประมาณ 2565 

6  
 
 
 
 
 
 
 
 

ดำเนินงานตามแผนการ
ขับเคลื่อน รอบ 5 เดือน
แรก (ตุลาคม 64 – 
กุมภาพันธ์ 65) 
 

150 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

รายงานผลกิจกรรม 

7  
 
 
 
 
 
 

ทบทวน 
- ผลการขับเคลื่อนรอบ 5 
เดือนแรก  
- มาตรการทีส่อดคล้องกับ 
ตามกลยุทธ์ PIRAB  
- ประเด็นความรู้แก่
ประชาชน / ผู้มสี่วนได้
ส่วนเสยี / ผูร้ับบริการ
ประเภทอื่นๆ 
- กำหนดมาตรการ 
ประเด็นความรู้ และ
แผนการขับเคลื่อนงาน 
รอบ 5 เดือนหลัง  พร้อม
ทั้งบันทึกข้อมูลใน ระบบ
DOC 4.0 
 

1 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

เอกสารประกอบตัวช้ีวัด 5 
เดือนหลัง 
- รายการข้อมลูที่นำมาใช้  
- รายการมาตรการและ
ประเด็นความรู้ที่ให้แก่
ผู้รับบริการ 
- ทำแผนการขับเคลื่อน รอบ 
5 เดือนหลัง 

      

จัดทำแผนการ
ขับเคลื่อน 

บันทึกข้อมูลใน
ระบบ DOC 4.0 

ดำเนินงาน 
ตามแผนการ

ขับเคลื่อน และ
รายงานผลรายเดือน

ในระบบ   
DOC 4.0 

ทบทวนผลการ
ขับเคลื่อนงาน 5 
เดือนแรก และ
วางแผนการ

ดำเนินงาน 5 เดือน
หลัง 
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ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกีย่วข้อง 
  

8  
 
 
 
 

ดำเนินงานตามแผนการ
ขับเคลื่อน รอบ 5 เดือน
แรก (มีนาคม – 
กรกฏาคม 65) 
 
 
 
 

150 วัน คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

รายงานผลกิจกรรม 

9  
 
 
 

- สรุปผลการดำเนินงาน
ตามตัวช้ีวัด เสนอผู้บริหาร  
 
 
 
 

7 วัน  คณะดำเนินงาน
ตัวช้ีวัด ท่ี 1.6 

รายงานสรุปผลการดำเนินงาน
ตามตัวช้ีวัด 

 
สัญลักษณ์ท่ีใช้ 

 จุดเริม่ต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 กิจกรรมและการปฏิบตัิงาน 

 การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัต ิ

 แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 จุดเช่ือมต่อระหว่างข้ันตอน 

 

6. ภาคผนวก (ถ้ามี)    
 

 

 

ดำเนินงาน 
ตามแผนการ

ขับเคลื่อน และ
รายงานผลรายเดือน

ในระบบ   
DOC 4.0 

จัดทำรายงาน 
ผลการดำเนิน 


