
ผังกระบวนการบรหิารและขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการ ส านักอนามัยการเจรญิพันธุ์

ขั้นตอน
ผู้รับผิดชอบโครงการ/

กลุ่มงาน
บรย. ผอ.สอพ กองแผน กองคลัง

ผู้บริหารกรมฯ
(อธ./รองอธ.)

บรย./
กองแผนงาน

หมายเหตุ

1. ขออนุมัติเร่งด่วน
โครงการ/กิจกรรม,    
(ก่อนแผนได้รับการ
อนุมัติจากกรมฯ) 
(10 วัน)

จัดท ำโครงกำรและเอกสำร
ประกอบกำรอนุมัติ

ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง/ครบถ้วน

เห็นชอบ
ลงนำม

ตรวจสอบ
ครบถ้วน/
ถูกต้อง

ตรวจสอบ
ผ่ำนเรื่อง

เห็นชอบอนุมัติ ก ำกับ ติดตำม
(DOC)

-แผนหน่วยงำนยังไม่ได้อนุมัติจำกกรมฯ
- มีควำมจ ำเป็นในกำรจัดท ำโครงกำรเร่งด่วน 
โดยเสนอกรณีเร่งด่วน ตำมแนวทำงและ
แบบฟอร์มตำมก ำหนด

2. ขออนุมัติโครงการ  
ตามแผนฯ (10 วัน)

จัดท ำโครงกำรและเอกสำร
ประกอบกำรอนุมัติ

ตรวจสอบควำมถูกต้อง/
ครบถ้วนและจัดท ำบ.ขอ

อนุมัติภำพรวมส ำนัก

เห็นชอบ
ลงนำม

- - เห็นชอบอนุมัติ ส ำเนำส่ง
กองแผนและ
ก ำกับ ติดตำม

(DOC)

- โครงกำรที่ได้รับกำรอนุมตัิให้ด ำเนินงำนและ
ได้รับจัดสรรงบประมำณจำกกรมฯ            
ตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของหน่วยงำน

3. ขออนุมัติโครงการ
นอกแผนฯ (กรมฯ
จัดสรรงปม.เพ่ิม/ขอรับ
จัดสรรงปม.จากกรมฯ
เพ่ิม) (10 วัน)

จัดท ำโครงกำรและเอกสำร
ประกอบกำรอนุมัติ

ตรวจสอบควำมถูกต้อง/
ครบถ้วน

เห็นชอบ
ลงนำม

ตรวจสอบ
ครบถ้วน/
ถูกต้อง

ตรวจสอบ
ผ่ำนเรื่อง

เห็นชอบอนุมัติ ส ำเนำส่ง
กองแผนและ
ก ำกับ ติดตำม

(DOC)

- โครงกำรใหม่นอกแผนปฏิบัติกำรฯ

4. ปรับแผนฯ 
(โครงการ/กิจกรรม)
(7 วัน)

จัดท ำแบบฟอร์มปรับแผนฯและ
เอกสำรประกอบกำรอนุมตัิ

ตรวจสอบควำมถูกต้อง/
ครบถ้วน

เห็นชอบ
ลงนำม

ตรวจสอบ
ครบถ้วน/
ถูกต้อง

(กรณีกระทบ
เป้ำหมำย)

ตรวจสอบ
ผ่ำนเรื่อง

(กรณีกระทบ
เป้ำหมำย)

เห็นชอบอนุมัติ ก ำกับ ติดตำม
(DOC)

- กำรปรับแผน อยู่ภำยใต้เง่ือนไข
กำรปรับแผนปฏิบัติกำร
-เพิ่มกิจกรรมใหม่/โครงกำรใหม่นอกแผน  
ปฏิบัติกำรฯ
-ปรับเปลี่ยน/ปรับลด/ยกเลิก กิจกรรม

5. ปรับแผนฯคืนเงินกรม
(2 วัน)

จัดท ำแบบฟอร์มโอนเงินข้ำม
หน่วยงำน

ตรวจสอบควำมถูกต้อง/
ครบถ้วน

เห็นชอบ
ลงนำม

- ตรวจสอบ
ผ่ำนเรื่อง

เห็นชอบอนุมัติ ก ำกับ ติดตำม
(DOC)

- ด ำเนินกำรเสร็จแลว้ตำมเป้ำหมำยและมีเงิน
เหลือจ่ำย
- เสนอปรับแผนตำมแนวทำงและแบบฟอรม์   
ท่ีก ำหนด

**กรณีตรวจสอบแล้ว/พิจารณาแลว้ไม่ถูกตอ้ง/ไม่เห็นชอบ/ไม่อนุมัติ ส่งเรื่องคืนย้อนกลับลูกศร
**การขอขยายเวลา/ปรับชื่อกิจกรรม ภายในแผนฯไม่ถือเป็นการปรับแผน แต่ต้องท าบ.ขออนุมัติถึงผอ.ส านักฯ และส่งส าเนามาท่ีกลุ่มบรย.



เอกสารประกอบการอนุมัติด าเนินงานโครงการ/ปรับแผนฯ

ขั้นตอน เอกสารประกอบการขออนุมัติ ผู้รับผิดชอบ
1. ขออนุมัติเร่งด่วนโครงการ/
กิจกรรม(ก่อนแผนได้รับการ
อนุมัติจากกรมฯ)

1. หนังสือขออนุมัติโครงกำร (เรียนอธิบดี ผ่ำนผอ.กองแผนงำน)
2. โครงกำร ตำมแบบฟอร์มกำรจัดท ำโครงกำรของกรมอนำมัย
3. แผนกำรด ำเนินงำนและกำรเบิกจ่ำยรำยเดือน
4. แนวทำงกำรบริหำรควำมเสี่ยง (กรณีงปม. ตั้งแต่ 5 แสนบำท)
5. (ร่ำง)แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของหน่วยงำน ที่อยู่ระหว่ำงเสนอ/พิจำรณำขออนุมัติ

ข้อ 1 – 4 ผู้รับผิดชอบ
โครงกำร/กลุ่มงำน 
ข้อ 5 กลุ่มบริหำรยุทธศำสตร์ 

2. ขออนุมัติโครงการตามแผนฯ 1. หนังสือขออนุมัติโครงกำรภำพรวมส ำนักฯ (เรียนอธิบดี) 
2. โครงกำร ตำมแบบฟอร์มกำรจัดท ำโครงกำรของกรมอนำมัย
3. แผนกำรด ำเนินงำนและกำรเบิกจ่ำยรำยเดือน
4. แนวทำงกำรบริหำรควำมเสี่ยง (กรณีงปม. ตั้งแต่ 5 แสนบำท)
5. ส ำเนำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของหน่วยงำน ที่ได้อนุมัติจำกกรมอนำมัยแล้ว

ข้อ 1 และ 5 กลุ่มบริหำร
ยุทธศำสตร์
ข้อ 2 – 4 ผู้รับผิดชอบ
โครงกำร/กลุ่มงำน 

3. ขออนุมัติโครงการนอกแผนฯ 
(กรมฯจัดสรรงปม.เพิ่ม/ขอรับ
จัดสรรงปม.จากกรมฯเพิ่ม)

1. หนังสือขออนุมัติโครงกำร (เรียนอธิบดี) 
2. โครงกำรตำมแบบฟอร์มกำรจัดท ำโครงกำรของกรมอนำมัย
3. แผนกำรด ำเนินงำนและกำรเบิกจ่ำยรำยเดือน
4. แนวทำงกำรบริหำรควำมเสี่ยง (กรณีงปม. ตั้งแต่ 5 แสนบำท)
5. ส ำเนำหนังสือกำรอนุมัติจัดสรรงบประมำณเพิ่มจำกกรมอนำมัย (กรณีกรมฯจัดสรรงปม.เพิ่ม)
6. หนังสือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณส่วนกลำงกรมฯ และอนุมัติโครงกำร (เรียน อธิบดี ผ่ำนผอ.กองแผนงำน) 
(กรณีขอรับการจัดสรรงปม.จากกรมฯเพิ่ม)
7. ส ำเนำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของหน่วยงำน ที่ได้อนุมัติจำกกรมอนำมัยแล้ว

ข้อ 1 – 6 ผู้รับผิดชอบ
โครงกำร/กลุ่มงำน 
ข้อ 6 กลุ่มบริหำรยุทธศำสตร์



เอกสารประกอบการอนุมัติด าเนินงานโครงการ/ปรับแผนฯ

ขั้นตอน เอกสารประกอบการขออนุมัติ ผู้รับผิดชอบ
4. ปรับแผนฯ (โครงการ/
กิจกรรม)

1. หนังสือขออนุมัติปรับแผน (เรียน อธิบดี)
2. แบบฟอร์มปรับแผน
3. ส ำเนำโครงกำรเดิม ก่อนปรับแผน
4. หนังสือขออนุมัติโครงกำร (กรณีเพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัติการฯ) (เรียน อธิบดี)
5. โครงกำรใหม่ ตำมแบบฟอร์มกำรจัดท ำโครงกำรของกรมอนำมัย (กรณีเพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัติการฯ) 
6. แผนกำรด ำเนินงำนและกำรเบิกจ่ำยรำยเดือน (กรณีเพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัติการฯ) 
7. แนวทำงกำรบริหำรควำมเสี่ยง (กรณีงปม. ตั้งแต่ 5 แสนบำท) (กรณีเพิ่มโครงการใหม่นอกแผนปฏิบัติการฯ) 
8. ส ำเนำหนังสือกำรอนุมัติจัดสรรงบประมำณเพิ่มจำกกรมอนำมัย (กรณีรับโอนการจัดสรรงปม.เพิ่มจากกรมฯ  
เพื่อสมทบกิจกรรม/โครงการเดิม)
9. แบบฟอร์มกำรปรับแผนโอนเงินข้ำมหน่วยงำน และหนังสือตอบรับกำรรับโอนเงินจำกหน่วยงำนผู้รับโอน 
(กรณีปรับแผนโอนเงินข้ามหน่วยงาน)
10. ส ำเนำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของหน่วยงำน ที่ได้อนุมัติจำกกรมอนำมัยแล้ว

ข้อ 1 – 9 ผู้รับผิดชอบ
โครงกำร/กลุ่มงำน 
ข้อ 1 กลุ่มบริหาร
ยุทธศาสตร์ กรณีขออนุมัติ
ปรับแผนฯภาพรวมส านักฯ
ข้อ 10 กลุ่มบริหำร
ยุทธศำสตร์

5. ปรับแผนฯการโอนเงินคืน
กรมอนามัย

1. หนังสือขออนุมัติคืนเงินงบประมำณ (เรียนอธิบดี ผ่ำนผู้อ ำนวยกำรกองคลัง)
2. แบบฟอร์มปรับแผนโอนเงินข้ำมหน่วยงำน (คืนกรมอนำมัย)
3. ส ำเนำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีและโครงกำรนอกแผนฯ ของหน่วยงำนที่ได้อนุมัติจำกกรมอนำมัย

ข้อ 1 – 2 ผู้รับผิดชอบ
โครงกำร/กลุ่มงำน 
ข้อ 3 กลุ่มบริหำรยุทธศำสตร์



กรณีใดบ้างต้อง ปรับแผน/ไม่ปรับแผน?
ปรับแผน 
1. รองรับนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาล กระทรวงสาธารณสขุ
2. ได้รับงบประมาณเพิ่มจากกรมอนามัย/ขอรบัการจัดสรรงบประมาณจากกรมฯ
3. ยกเลิกกิจกรรม/โครงการ
4. เพิ่มกิจกรรม/โครงการใหม่
5. ปรับชื่อโครงการ/วัตถุประสงค/์เป้าหมาย/ตัวชี้วัดความส าเรจ็โครงการ
6. การเพิ่ม/ลดงบประมาณภาพรวมของโครงการ
ไม่ปรับแผน
1. ขยายระยะเวลาด าเนินการ
2. การถัวเฉลี่ยจ่ายงบประมาณของกิจกรรมภายใต้โครงการเดียวกัน
โดยไม่เพิ่มวงเงินงบประมาณภาพรวม และไม่เพิ่มกิจกรรมใหม่ของโครงการ


